COM S'ACCEDEIX:

REQUISITS:

Tindre complits quinze anys, o complir-
los durant I'any natural en curs, i no su-
perar els désset anys d'edat en el mo-

ment de l'accés ni durant I'any natural
en curs.

Haver cursat el primer cicle d'Educacié
Secundaria Obligatoria o, excepcional-
ment, haver cursat el segon curs d'Edu-
cacié Secundaria Obligatoria.

Haver sigut proposat per l'equip do-
cent als pares, mares o tutors legals
per a la incorporacié a un cicle de For-
macié Professional Basica.

PLA DE FORMACIO

Primer curs:
e Tractament informatic de dades.
e Teécniques administratives basiques.
e Atenci6 al client.

tes.
Ciencies aplicades |.

Comunicacio i societat I.

Tutoria.

Formacio i Orientacio Laboral |.

Seqgon curs:

Aplicacions basiques d'ofimatica.
Arxiu i comunicacio.

Ciencies aplicades Il.
Comunicacio i societat Il.
Tutoria.

Formacié i Orientacié Laboral Il.

Formacié en Centres de Treball

Preparacio de comandes i venda de produc-

TITULACIO QUE
S’OBTE

EIXIDES
LABORALS:

Auxiliar d'oficina. Auxiliar de servicis
generals. Auxiliar d'arxiv. Ordenanga.
Auxiliar d'informacié. Telefonista en
servicis centrals d'informacié. Classifica-
dor i/o repartidor de correspondéncia.
Gravador-verificador de dades. Auxi-

ACADEMIQUES:

Accés directe a tots els cicles for-
matius de grau mitja

Este titol tindra preferéncia per a
I'admissio a tots els titols de grau
mitja dels families professionals de:
Administracié i Gestié. Comerg i
Marqueting i altres




