
Com has de presentar els treballs i redaccions: 

A mà

Amb ordinador

-	 Utillitza fulls blancs 
-	 Aprofita el full per davant i per darrere 
-	 Posa una falsilla baix per no perdre 

l’horitzontalitat 
-	Deixa marges. El marge de l’esquerre 
ha de ser sempre més gran que el de la 
dreta 
-	Utilitza bolígraf blau o negre 
-	 Diferencia el títol del text 
-	 Estructura els paràgrafs 
-	 Revisa l’expressió i l’ortografia 
-	 Mantin el treball net 

-	 Imprimeix per davant i per darrere 
-	 Utilitza per al text la font Arial 12 
-	 Justifica el text 
-	 Diferència els títols i subtítols de la resta 

del text 
-	Deixa marges. El marge de l’esquerre (3 
cm) ha de ser més gran que el de la 
dreta (2 cm) 

-	Deixa un marge superior (2 cm) i inferior 
(1,5 cm)  

-	 Utilitza el mateix interlineat  
-	 Estructura els paràgrafs  
-	 Revisa l’expressió i l’ortografia 


